INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de agosto de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Antonia Mencos Orantes de Leonardo CUL 2289095460115
Namero de contrato: DGDR-029-530-2024 Acuerdo Ministerial: 143-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 976039-3
Ndmero de Factura: 2448246346 Serie: F4FAAG696
Honorarios Mensuales: o 16,000.00 Periodo del informe: AGOSTO

Monto Total del Contrato Q 179,612.90 Plazo del Contrato: 25/01/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta Direccién General del Deporte v la

los servicios: Recreacién

Objetivos del Contrato:
El "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para el Despacho de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos profesionales, en la
prestacidn de $ervicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas fimitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se asesord a personeros de gestién de néminas y presupuesto de la Delegacion de Recursos Humanos a través de reuniones de
trabajo en el mes de agosto del del afio en curso, con relacién o lineamientos para correcta coordinacidon de pagos de salarios en los
diferentes renglones presupuestarios.

2. Se asesord en los lineamientos para definir cuota financiera para el mes de septiembre del presente afio.

3. Se asesord en el seguimiento de la ejecucién de cuota del mes de agosto de acuerdo a lo programado.

4. Se asesord para realizar una eficiente ejecucion del grupo de gasto cero "0" Servicios Personales.

5. Se asesord en revisién de documentos administrativos (contratos, solicitud de acuerdos, oficios, respuestas a entes fiscalizadores,
entre otros) para posterior firma de aprobacidn del sefior Director General y Viceministro del Deporte y Recreacion.

6. Se realizé andlisis de presupuesto del grupo cero "0" para verificar economias existentes, para fa propuesta de un bono
monetario para el personal de relacién de dependencia que conforma la Direccién General del Deporte y la Recreacién,

7.5e asesord en las justificaciones y estudio técnico para la propuesta del expediente para la asignacidn de un bono monetario,
siguiendo los lineamientos técnicos y legales de la Direccién de Recursos Humanos.

8.5e brind6 asesoria a consultas de la Delegada de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion para resolver situaciones
aplicables a la gestién de personal.

9. Se asesord a la gestién de admisién de personal a través de reuniones de trabajo realizadas con relacién a los lineamientos en la
correcta coordinacion, induccién y trémites a realizar para la debida entrega de expedientes para gestidén de informes de seleccién
por parte de la Direccién de Recursos Humanos det MICUDE.

10. Se brindé asesoria en la solucién técnica-Legal de los diferentes problemas tanto laborales como de personal planteados por
personeros tanto de la delegacién de Recursos Humanos, asi como de las diferentes direcciones del Viceministerio.

11. Se asesord por instrucciones del Director General redlizar entrevisas a candidatos para diferentes posiciones en esta Direccién.
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